Pasaportul serviciului public administrativ

” Extras din Arhiva Primariei ”

Denumire

Descriere

Descrierea serviciului

Copiile si extrasele din decizii si dispozitii din arhiva primariei sunt solicitate de alte organe
centrale si locale pentru perfectarea documentelor necesare inregistrarii dreptului de
proprietate, de pensie, de urmas, incasarea unor drepturi monetare.

Posesorul Primaria comunei Jora de Mijloc
serviciului

Prestatorul Primaria comunei Jora de Mijloc,
serviciului Secretarul Consiliului Local

Functia serviciului

Eliberarea extraselor sau copii de pe orice act din Arhiva Consiliului comunal , precum i
extrase sau copii de pe actele de stare civila.

Actele normative

- Legea nr. 436 — XVI din 28.12.2006 privind administratia publica local3;
- Legea nr. 880/1992 cu privire la Fondul Arhivistic al Republicii Moldova

Informatii de contact

Adresa: Primaria comunei Jora de Mijloc
Pagina web: jorademijloc.comuna.md
Telefon de contact: 023555236

Posta electronica: primariajorademijloc@mail.ru

Programul de lucru

in zilele lucrétoare:
luni — vineri, 08:00 —17:00; pauza: 12:00 —13:00

Beneficiarul Cetatenii Republicii Moldova

Conditiile de Se stabileste tuturor cetatenilor cu resedintd in comuna Jora de Mijloc, raionul Orhei
eligibilitate

Documentele - Copia buletinului solicitantului;

Necesare - Procura autentificata notarial (in cazul solicitarii certificatului prin intermediul

reprezentantului).

Termenul de
acordare a serviciului

30 de minute

Tariful

Serviciul este gratuit.

Mijloacele de
acordare a serviciului

Biroul Secretarului Consiliului Local

Serviciu electronic

Nu exista.

Limba

Limba roméana

Serviciile aferente

Procesul
administrativ

in cazul insatisfactiei cu serviciul, solicitantul este in drept s adreseze reclamatii organelor
superioare, in cazul cand petitionarii, care considera ca drepturile lor au fost lezate si nu sunt
de acord cu decizia adoptata, sunt ih drept sa se actioneze conform Legii contenciosului
administrativ nr.793-XIV din 10.02.2000

Sanctiuni si penalitati

Sanctiunile si penalitdtile sunt aplicate in conformitate cu legislatia in vigoare
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Procedura
1. Solicitantul Serviciului
Orice persoana fizica care are nevoie de extras din arhiva primariei

2. Ghiseul/amplasarea fizica a spatiului unde se solicita serviciul si se depun documentele
necesare

Primaria comunei Jora de Miljoc , Secretarul Consiliului Local
3. Lista actelor necesare pentru obtinerea Serviciului
- Copia buletinului solicitantului;
- Procura autentificata notarial (in cazul solicitarii certificatului prin intermediul reprezentantului).
4. Pagii de baza pentru obtinerii Serviciului:
i. Solicitantul se prezinta la Secretarul Consiliului Local si solicita extrasul;

ii. Solicitantul primeste consultatie si este verificata identitatea solicitantului analizind buletinul de
identitate;

iii. Secretarul Consiliului Local perfecteaza documentele necesare;

iv. Extrasul este eliberata Solicitantului pe loc.

5. Lista persoanelor din cadrul APL care aproba prestarea serviciului public.
Extrasul este semnat de catre primar.

6. Durata sau termenul de valabilitate a actului/documentului eliberat ca urmare a prestarii
Serviciului

30 de zile

7. Posibilitatea prelungirii/reperfectionarii/eliberarii duplicatului. Procedura, daca exista.
Nu exista

8. Instructiuni pentru prestarea serviciului

Nu exista



